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1. Rechtsgrundlage

Auf Grundlage des Dekrets liber die Aus- und Weiterbildung im Mittelstand und in kleinen und
mittleren Unternehmen vom 16. Dezember 1991 besteht laut Art. 8 der Meisterkurs aus allgemein-
und berufsbildenden Kursen, der um Tests und Prifungen erganzt wird.

1.1 Konzept

Dieses Ausbildungsprogramm beschreibt die Kompetenzerwartungen pro Ausbildungsjahr in den
einzelnen Unterrichtsfachern. Die Kompetenzerwartungen definieren die zu erreichenden
Lernergebnisse der Meisterschiler zum Ende ihrer Ausbildung.
Die Kompetenzerwartungen werden dabei an Inhaltskontexte gekniipft. Diese Inhaltskontexte sind
jedoch nicht als Auflistung zu verstehen, wo jeder Punkt einzeln abgearbeitet werden muss, sondern
dienen lediglich der Ideengebung. Der zustdndige Fachlehrer (ggf. in Absprache mit dem zustdndigen
Koordinationslehrer) legt selbst die Schwerpunkte fest und dokumentiert diese in so genannten

Fachcurricula (Stoffverteilungsplane).

1.2 Kursorganisation

Die Kurse finden am ZAWM statt. Die Stunden- und Punkteverteilung in den einzelnen

Unterrichtsfachern gestaltet sich wie folgt:

Im ersten Jahr:

Unterrichtsfach Stunden Jahresbewertung | Priifungsbewertung
Informatik 4 0 0
Rechtliche Grundlagen 54 40 40
Unternehmensfiihrung 10 0 20
Finanzkenntnisse | 36 70 60
Kostenanalyse und Preisberechnung 20 30 20
Unternehmensgriindung 12 10 10
Gesamt 136 150 150
Im zweiten Jahr:

Unternehmensfiihrung 18 30 20
Finanzkenntnisse I 62 70 60
Personalfiihrung 8 0 20
Unternehmensgrindung 12 20 20
Berufs- und Arbeitspadagogik 36 30 30
Gesamt 136 150 150

1.3 Evaluation

Die Evaluation erfolgt gemaR Kapitel 3 des Erlasses der Regierung tber die Priifungen und die
Bewertung in der Grundausbildung des Mittelstandes vom 30. August 2018.




2. AUSBILDUNGSPROGRAMM

2.1. Erstes Ausbildungsjahr
2.1.1. Informatik

Bezug zu den Kompetenzerwartungen
Die Meisterschdler...

Inhaltskontexte

Basiswissen

e beschaftigen sich mit den rechtlichen
Grundlagen rund um eine selbststandige
Tatigkeit.

e Rechtsgrundlagen

Dateiverwaltung

e legen Ordner und Dateien an, benennen
sie oder benennen sie um;

e |6schen Dateien und Ordner;

e legen Dateipfade

e schlieBen externe Speichermedien sicher
an und entfernen sie.

e Dateien und Ordner
e Dateitypen

e Struktur

e Speichermedien

Einfiihrung ins Internet

e navigieren sicher durchs Internet,

e machen sich mit den verschiedenen
Moglichkeiten der Internetrecherche
vertraut;

e sammeln erste Erfahrungen mit Online-
Anwendungen;

¢ legen eine E-Mail-Adresse an und
versenden Textnachrichten und Dateien.

e Grundlegende Aspekte

e Sicherheitsaspekte

e Navigation

e Grundlagen der Suchmaschinen

e Suchen nach Informationen auch mit
Kl

e Online-Anwendungen, z.B. E-Mail
Adresse

Erste Erfahrungen Textverarbeitung

e legen einfache Texte an und nutzen
verschiedene Aspekte der Formatierung.

e Benutzeroberflache

e Erstellen und Speichern eines
Dokuments

e Texteingabe und grundlegende
Formatierung

e Absatze und Zeilenumbriche

e Kopieren und einflgen von Text

Rechtliche Grundlagen

Bezug zu den Kompetenzerwartungen
Die Meisterschiiler...

Inhaltskontexte

Basiswissen




beschaftigen sich mit den rechtlichen
Grundlagen rund um eine selbststandige
Tatigkeit.

Rechtsgrundlagen

Juristische Formen

unterscheiden verschiedene
Rechtsformen und -persénlichkeiten
betrachten die Aufgaben der zentralen
Datenbank der Unternehmen;
analysieren das Sozialstatut der
Selbststandigen.

Rechtsfahigkeit
Selbststandigkeit
Unternehmensformen
Handelsgeschafte und die
Handelsunternehmen

zentrale Datenbank der
Unternehmen

Sozialstatut der Selbstandigen

Vertrage

befassen sich mit verschiedenen
Vertragsarten

Der Arbeitsvertrag

Immobilienmietvertrage:

- die Verpflichtungen des Mieters
und des Vermieters

- der Mietvertrag fur Wohnraume

- der Mietvertrag fur gewerbliche
Raume: Prinzip, Eigenschaften,
Vorteile

Versicherungsvertrage:

Kaufvertrag

allgemeine Verkaufsbedingungen
Leasing

Franchising

Haftung

analysieren die Bedeutung der Haftung

Die Haftung
- Moralische Haftung

- Gesetzliche Haftung
- Haftpflicht

Soziale Sicherheit und verschiedene Dienste

Analysieren den Bedarf und die
Notwendigkeit der Sozialversicherung
beschaftigen sich mit den Angeboten
und Hilfsleistungen der verschiedenen
Dienste und erkennen deren
Notwendigkeiten;

respektieren die einzuhaltenden
Pflichten;

legen der Versicherungsbedarf und
dessen Vor- und Nachteile fest.

Landesamt fur Soziale Sicherheit
Gesundheitsdienst
Sozialsekretariat

Zu schaffende Dienste:

- Gefahrenverhitungsberater

- Betriebsrat

- Innerbetrieblicher medizinischer
Dienst

Versicherungen




Verbraucherschutz

befassen sich mit dem Gesetz tber den
Verbraucherschutz und die
Handelspraktiken.

Gesetz Uber den Verbraucherschutz
und die Handelspraktiken

Konkurs

betrachten die verschiedenen
einzuhaltenden Schritte;

respektieren die gesetzlichen Vorgaben;
nehmen im Bedarfsfall entsprechende
Unterstltzungsleistungen an und wissen,
wo sie dieser erhalten.

Der Konkurs:

- Der gerichtliche Vergleich und der
Konkurs

- Konkursverwaltung

- Eigentumsvorbehalt

- Veruntreuung von 6ffentlichen
Mitteln

- Entschuldbarkeit

- Liquidierung

- Die Zukunft des In-Konkurs-
Geratenen

- Sozialhilfe im Falle eines Konkurses

Gerichtsbarkeit

unterscheiden die verschiedenen
Gerichtsbarkeiten und deren
Zustandigkeiten;

erkennen die Bedeutung der Beweise.

Die Kompetenzen der Gerichtshofe
und Tribunale

Die Beweise:
— im Zivilrecht
- im Strafrecht

Umweltschutzbestimmungen

machen sich mit der Problematik des
Umweltschutzes und deren
Auswirkungen auf das eigenen
Unternehmen vertraut;

analysieren mogliche Beitrage des
eigenen Unternehmens zum
Umweltschutz.

Besondere
Umweltschutzbestimmungen
Hygienenormen
Gefahrengutbestimmungen




2.1.2 Unternehmensfuhrung

Bezug zu den Kompetenzerwartungen
Die Meisterschdler...

Inhaltskontexte

Basiswissen

e befassen sich mit den Aufgaben der
taglichen Geschaftsfihrung und
berucksichtigen die geltenden
rechtlichen Grundlagen.

Marktstudie und Handelsstrategie

Marketing und Vertrieb

e fUhren eine Marktstudie durch und
werten die Ergebnisse entsprechend
ihres Vorhabens und gemaf der
gesteckten Unternehmensziele aus;

e unterscheiden die verschiedenen
Marketingkanale.

e Definition

o Ziele
e Angebot und Nachfrage
e Umfeld

e Recherchearbeiten

e Analyse des wirtschaftlichen Umfelds
Auswirkung fur die Niederlassung

e Verschiedene Marketingkanale

Kundenaquise

e Entwickeln Strategien des Kundenaquise

o Moglichkeiten der Kundengewinnung

2.1.3 Finanzkenntnisse |

Bezug zu den Kompetenzerwartungen
Die Meisterschdler...

Inhaltskontexte

Basiswissen

e respektieren die Grundregeln der
Buchhaltung, um eine Geschaftstatigkeit
korrekt darzustellen.

e Die Grundzlge der Buchhaltung einer
Geschaftstatigkeit
e Rechtsgrundlagen

Handelsdokumente

e unterscheiden die verschiedenen
Handelsdokumente;

e stellen verschiedene Handelsdokumente
korrekt aus;

e erstellen digitale Rechnungen und
versenden sie anhand einer hierfur
geeigneten Software;

e klassieren Handelsdokumente
ordnungsgemai

e Preisanfrage

e Preisangebot

e Bestellschein

e Rechnung: Debitnota und Kreditnota
e Peppol

e Mahnwesen

Handelsarithmetik

e berechnen verschiedene Betrage.

e Dreisatz, Prozentrechnen, Berechnung
der Gewinnmargen (Gleichung ersten
Grades)




Buchhaltung

respektieren die gesetzlichen
Bestimmungen;

unterscheiden zwischen Einnahmen und
Einkommen;

sind vertraut mit méglichen Sanktionen,
die bei Nicht-Einhaltung auferlegt
werden kénnen;

unterscheiden abzugsfahige Kosten von
nicht abzugsfahigen Kosten;
berucksichtigen das System der
Abschreibungen;

unterscheiden die Vor- und Nachteile der
linearen und degressiven Abschreibung;
unterscheiden Mehr- und Minderwert;
nehmen die notwendigen Buchungen vor;
ermitteln auf Grundlage der korrekt
gefuhrten Buchhaltung die
Betriebsergebnisse.

Die gesetzlichen Bestimmungen
beztglich der Buchhaltung der
Selbstdandigen und der KMU
Sanktionen

ZweckmaRBigkeit der Buchhaltung und die
Bedeutung einer Bilanz

Die einfache Buchhaltung
Abzugsfahigkeit der allgemeinen
Unkosten

Steuerliche Begrenzung
Abschreibungen

Mehrwert oder der Minderwert
Abschreibungstabelle

einfache Buchfuhrung

Ermittlung des buchhalterischen und
steuerlichen Ergebnisses des
Rechnungsjahres

Steuersysteme

entwickeln ein Verstandnis far die vom
belgischen Staat erhobenen Steuern: z.B.
Einkommenssteuer, Kérperschaftssteuer,
Mehrwertsteuer, etc;

befassen sich mit dem System der
belgischen Mehrwertsteuer;

respektieren die aus der
Mehrwertsteuergesetzgebung
resultierenden Pflichten und halten diese
ein;

fullen die verschiedenen Erklarungen aus;
nehmen die mehrwertsteuerrelevanten
Buchungen vor.

Der Steuerpflichtige und seine
Verpflichtungen

Mehrwertsteuer: allgemeiner
Mechanismus, besteuerbare
Vorgange

Verpflichtungen der Mehrwertsteuer:
- Wareneingangsbuch

- Warenausgangsbuch

- Kassenbuch

- Einnahmenbuch

- Inventarbuch

Die verschiedenen Erklarungen
Abzugsfahigkeit und die
Ruckerstattung

Aufstellung der MWSt.-Erklarung und
der Schlussabrechnung
Unterschiedliche europaische
Mehrwertsteuersatze

Das UBO-Register

OSS-Erklarung

Funktion des Steuerberaters

berucksichtigen die méglichen
Unterstltzungsleistungen eines
Steuerberaters;

analysieren verschiedene Méglichkeiten,
die relevanten Betriebs- und

Die Aufgabe des anerkannten
Steuerberaters
Umgang mit den Unterlagen des

Steuerberaters: Zur Verfugung




Rechnungsunterlagen an den
Steuerberater zu Ubermitteln.

stellen der Unterlagen, bzw.
vorbereiten der Unterlagen.

2.1.4 Kostenanalyse und Preisberechnung

Bezug zu den Kompetenzerwartungen
Die Meisterschiiler...

Inhaltskontexte

Basiswissen

e berechnen Verkaufspreise

Preiselemente

e unterscheiden Einkaufspreis,

Selbstkostenpreis und Verkaufspreis;

e berechnen Gewinnspannen;

e fUhren eine Kostenanalyse durch

e klassieren Kosten entsprechend der
Ergebnisrechnung;

e berechnen die Rentabilitdtsschwelle;

e unterscheiden feste und variable
Kosten;

e unterscheiden direkte und indirekte
Kosten;

e berucksichtigen die Rotation des
Warenbestandes;

e berlcksichtigen eventuelle
Wertsteigerungen.

Einkaufspreis

Verkaufspreis

Selbstkostenpreis
Gewinnspannen

Kostenanalyse

Klassierung der Kosten entsprechend
der Ergebnisrechnung
Rentabilitatsschwelle

Feste Kosten / Variable Kosten
Direkte Kosten / Indirekte Kosten
Rotation des Warenbestandes
Wertsteigerung

2.1.5 Unternehmensgrindung

Bezug zu den Kompetenzerwartungen
Die Meisterschdiler...

Inhaltskontexte

Basiswissen

e fordern den Unternehmergeist ;
e fordern kritisches Denken

Entrepreneurship

e ermitteln das Personlichkeitsprofil des
Grunders;

e betrachten die Erfolgsfaktoren einer
Grindung;

e betrachten die einzelnen Faktoren und
die Bedeutung eines Business Plans.

Der Unternehmergeist

Profil des Unternehmensgrinders
Erfolgsfaktoren eines Projektes
Der Entwicklungsprozess eines
Unternehmensplans:

Juristische Aspekte

Finanzielle Aspekte




e Wirtschaftliche Aspekte und Marketing
e Geographische Aspekte (Standort)
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